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POLITYKA PRYWATNOSCI

SKP Slusarek Kubiak Pieczyk spotka komandytowa
INFOMRACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

INFORMACJE OGOLNE

Administratorem danych osobowych w rozumieniu przepiséw o ochronie danych oso-
bowych jest: SKP Slusarek Kubiak Pieczyk spotka komandytowa, z siedzibg w Warszawie
(00-546), ul. ks. I. J. Skorupki 5, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego
przez Sqd Rejonowy dla m.st. Warszawy, Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem KRS 0000961110, NIP 5213960502, numer REGON 521518831
(dalej: ,Administrator” lub ,SKP”).

llekro¢ w niniejszej Polityce jest mowa o ,,danych osobowych” nalezy przez to rozumieé
informacije o zidentyfikowanej lub mozliwej bezposrednio lub posrednio do zidentyfiko-
wania osobie fizycznej w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i
nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizaciji, identyfikator internetowy lub jeden
badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng,
psychiczng, ekonomiczng, kulturowq lub spoteczng tozsamosé osoby fizycznei.

Administrator przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w szczegolnosci z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych), dalej
,RODO".

Niniejsza Polityka Prywatnosci (dalej ,Polityka”) okresla cele, zasady oraz sposdb prze-
twarzania danych osobowych: klientdéw, kontrahentéw i dostawcédw SKP (ich przedsta-
wicieli i personelu), kandydatéw do pracy lub wspdtpracy z SKP, oséb korzystajgeych ze
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stron internetowych SKP, oséb zapisujgcych sie do Newslettera lub korzystajgcych z po-
wiadomien serwisow informacyjnych SKP (blogi), oséb kontaktujgcych sie z SKP oraz od-
wiedzajgcych serwisy spotecznosciowe SKP.

Niniejsza Polityka stanowi spetnienie obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art.
13 iart. 14 RODO.

KONTAKT Z ADMINISTRATOREM

Wszelkie wnioski, pytania i zgdania zwigzane z przetwarzaniem przez SKP danych oso-
bowych mogg by¢ kierowane:

— pocztg na adres siedziby Administratora,

— w formie elektronicznej na adres e-mail: dane@skplaw.pl.

Administrator bedzie odpowiadat na zgtoszone pytania, wnioski lub zgdania niezwtocz-
nie, nie pézniej niz w terminie 14 dni.

Odpowiedzi bedq udzielane w takiej formie jak zgtaszane pytania, wnioski lub zgdania,
chyba, ze zgtaszajgcy zazgda odpowiedzi w innej formie, np. pisemne;.

Jezeli SKP nie bedzie w stanie zidentyfikowac osoby fizycznej na podstawie zgtoszonego
zqgdania, wniosku lub kierowanych pytan, zwrdci sie do niej o dodatkowe informacie,
ktére bedq niezbedne do realizacji zgdania lub odpowiedzi na pytanie lub wniosek.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Kazdemu, kogo Dane Osobowe przetwarzamy, przystuguje prawo do:

a) uzyskania informaciji na temat przetwarzania danych osobowych, w tym o katego-
riach przetwarzanych danych osobowych i ewentualnych odbiorcach danych;

b) zqgdania skorygowania nieprawidtowych danych osobowych lub uzupetnienia da-
nych osobowych,
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c) zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych - przy czym
zgdanie zostanie spetnione, jezeli spetnione zostang wymogi prawne dotyczqgce ta-
kiego zgdania;

d) ztozenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, jezeli spetnione zo-
stang wymogi prawne dotyczgce takiego zgdania;

e) przenoszenia danych osobowych — poprzez otrzymanie danych od Administratora

formacie umozliwiajgcym ich przekazanie wybranemu podmiotowi trzeciemu;

W przypadku uznania, ze dane osobowe sq przetwarzane sprzecznie z prawem kazdy
ma prawo do ztozenia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Da-
nych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, www.uodo.gov.pl.

KATEGORIE DANYCH OSOBOWYCH

[DANE OSOBOWE KLIENTOW SKP]

Administrator przetwarza dane osobowe swoich klientéw bedqgcych osobami fizycznymi
w zwigzku z pomocg prawng i innymi ustugami swiadczonymi przez Administratora.

Dane osobowe przetwarzane w celu rzetelnego i nalezytego wykonywania czynnosci
zawodowych w powierzonej sprawie obejmowaé mogaq:

a) imie, nazwisko, miejsce pracy, stanowisko stuzbowe, dane kontaktowe (adres kore-
spondencyiny, numer telefonu, adres email, konta na portalach spotecznosciowych);

b) wszelkie inne dane udostepnione w zwigzku ze $wiadczeniem pomocy prawnej, w
tym dane szczegodlnej kategorii w rozumieniu RODO, ktére mamy obowigzek chronié
zgodnie z obowigzujgcq nas tajemnicg zawodowqg adwokata/radcy prawnego.

Podstawq prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. b RODO, tj. pod-
jecie czynnosci w celu zawarcia umowy lub wykonanie zawartej umowy o $wiadczenie
ustug pomocy prawnej, art. 6 ust 1lit. f RODO - w zakresie dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami wynikajgcymi z umowy oraz art. 9 ust. 2 lit. f RODO — tj. przetwarzanie jest
niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony Panstwa roszczen zwigzanych ze
swiadczeniem przez nas dla Paninstwa pomocy prawnei.
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Dane bedqg przetwarzane do momentu definitywnego zakonczenia wspdtpracy z SKP, a
takze przez okres przedawnienia roszczen wynikajgcych ze wspotpracy.

[DANE OSOBOWE KONTRAHENTOW SKP]

Administrator przetwarza dane osobowe swoich kontrahentéw, partnerow i dostawcow,
bedgcych osobami fizycznymi w zwigzku ze wspdtpraca lub w celu nawigzania wspot-
pracy z SKP. Dane sq przetwarzane réwniez w celu kontaktu w biezgcych sprawach, w
tym w sprawie wykonywania umoéw miedzy nami, przedstawiania ofert, otrzymywania
zlecen, odpowiadania na pytania.

Dane osobowe obejmuijg: imie, nazwisko, numer PESEL, NIP, dane adresowe, takie jak
miejsce wykonywania dziatalnosci, miejsce pracy, stanowisko stuzbowe, dane kontak-
towe (adres korespondencyjny, numer telefonu, adres email).

Podstawq prawng przetwarzania danych jest: art. 6 ust. 1lit. b i c RODO — przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania zawartej umowy i wypetnienia obowigzkdw prawnych cig-
zqcych na Administratorze oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO — tj. uzasadniony interes prawny
Administratora w zakresie dochodzenia roszczen wynikajgcych z umowy i/lub z nig
zwigzanych.

Dane bedqg przetwarzane do momentu zakonczenia wspdtpracy, a po zakonczeniu
wspotpracy takze przez okres niezbedny do wykonania obowigzkéw prawnych (np. wy-
nikajgcych z przepiséw podatkowych) oraz przez okres przedawnienia roszczen z
umowy tqczgcej nas z Panstwem lub z nig zwigzanych.

[DANE PRZEDSTAWICIELI (PERSONELU) KLIENTOW | KONTRAHENTOW]

W zwigzku z nawigzywaniem wspotpracy, negocjacjami i zawieraniem umow SKP prze-
twarza dane osobowe przedstawicieli i personelu (bedqgcych osobami fizycznymi) klien-
tow i kontrahentéw. Sq to osoby w szczegdlnosci pracownicy i wspdtpracownicy wyzna-
czenie do kontaktu lub realizacji umowy.
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4.10. Dane osobowe sq przetwarzane w celu kontaktu w biezgcych sprawach, w tym w spra-
wie zawarcie i realizacji umow, przedstawiania ofert, otrzymywania zlecen, odpowiada-
nia na pytania.

4.11. Dane bedg obejmowad: imie, nazwisko, miejsce pracy, stanowisko stuzbowe, dane kon-
taktowe (adres korespondencyiny, numer telefonu, adres email, konta na portalach spo-
tecznosciowych).

4.12. Podstawg prawng przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes Administra-
tora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), polegajgcy na mozliwosci nawigzania i kontynuowania z
Panstwem wspotpracy lub kontaktu, mozliwosci obrony przed roszczeniami lub docho-
dzenia roszczen.

4.13. Dane bedq przetwarzane do momentu zakonczenia wspdtpracy z SKP, a takze przez
okres przedawnienia roszczen z uméw. Dane mogqg zostad usuniete we wczesniejszym
terminie - w przypadku uzyskania sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze w przypadku,
gdy uznamy, ze dane nie sq nam juz potrzebne do osiggniecia usprawiedliwionego celu.
Dane bedq przetwarzane przez okres dtuzszy, jezeli ich przechowanie bedzie wynikadé
z obowigzujgcych przepiséw prawa lub bedzie niezbedne do dokonania rozliczen lub
dochodzenia roszczen w ramach Panstwa dziatalnosci w roli naszego kontrahenta.

[UCZESTNICY WYDARZEN ORGANIZOWANYCH PRZEZ SKP]

4.14. Dane osobowe uczestnikdw wydarzen organizowanych przez SKP (w tym w formie
online) bedq przetwarzane w celu rejestracji do udziatu w wydarzeniu, uczestnictwa w
wydarzeniu, a takze kontaktu w zwigzku z wydarzeniami (przestanie informaciji i mate-
riatéw, powiadomienia o kolejnych wydarzeniach)

4.15. W zwigzku z organizacjg wydarzen, SKP przetwarzac bedzie nastepujgce dane: imig,
nazwisko, miejsce pracy, stanowisko stuzbowe, dane kontaktowe (adres koresponden-
cyjny, numer telefonu, adres email).

4.16. Podstawg prawng przetwarzania danych jest uzasadniony interes Administratora pole-
gajgcy na organizaciji wydarzenia, w tym zapewnienia udziatu uczestnikow, tj. art. 6 ust.
11it. f RODO, a w przypadku ptatnych szkolen i konferenciji - art. 6 ust. 1lit b i ¢ RODO.
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Dane osobowe zostang dodane do bazy kontaktowej SKP. W przypadku ztozenia sprze-
ciwu co do przetwarzania danych osobowych w ramach naszej bazy kontaktowej, dane
zostang usuniete w terminie 1 miesigca od zakonczenia wydarzenia.

[SUBSKRYBENCI NEWSLETTERU ORAZ BLOGOW]

SKP przetwarza dane oséb zapisujgcych sie do bezptatnego Newsletteru lub serwiséw
informacyjnych w ramach blogéw tematycznych prowadzonych przez SKP.

Dane sq przetwarzane w celu dostarczania bezptatnego Newsletteru i bezptatnych po-
wiadomien o wpisach i artykutach na blogach tematycznych SKP. W tym celu bedq prze-
twarzane wytgcznie adres email oraz adres IP Panstwa komputera.

Podstawq prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1lit. b RODO, tj. wykonanie przez
Administratora umowy dostarczania zamdwionego Newsletteru oraz powiadomien z
blogdw tematycznych.

Dane osobowe bedq przechowywane przez okres dostarczania Newsletteru oraz po-
wiadomien z blogéow tematycznych. W razie rezygnaciji z ustugi dane osobowe zostang
usuniete niezwtocznie.

[DANE KANDYDATOW DO PRACY ORAZ WSPO+PRACY Z SKP]

W zwigzku z prowadzonq rekrutacijg kandydatéw do pracy lub wspdtpracy, SKP bedzie
przetwarzaé dane osobowe podane przez Kandydata, aby ocenié¢ kwalifikacje na apli-
kowane stanowisko, dokonaé¢ wyboru odpowiedniej osoby, czyli w celu wykonania czyn-
nosci zmierzajgcych do zawarcia umowy zatrudnienia na danym stanowisku pracy lub
podijecia wspdtpracy.

Za odrebnqg zgodq kandydata bedziemy przetwarzac udostepnione dane osobowe na
potrzeby przysztych proceséw rekrutacyjnych w SKP.

W ramach proceséw rekrutacyjnych SKP bedzie przetwarzaé nastepujgce dane oso-
bowe kandydatéw wskazane w CV lub w innej formie: imie i nazwisko; imiona rodzicéw,
data urodzenia; miejsce zamieszkania; wyksztatcenie; przebieg dotychczasowego za-
trudnienia. W przypadku oséb ubiegajgcych sie o stanowisko pracy w ramach umowy o
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prace, gdy aplikacje bedqg zawiera¢ dane wykraczajgce poza dane okreslone przepi-
sami prawa pracy, dane te przetwarzane bedq na podstawie zgody kandydata, wyra-
zonq poprzez przestanie do SKP dokumentéw aplikacyjnych (CV, e-mail, zyciorys, po-
danie).

Podstawg prawng przetwarzania danych bedzie: (1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zw. z art.
22' § 1 kodeksu pracy, w zakresie przetwarzania danych osobowych w ramach stosunku
pracy; (2) art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO, w zakresie przetwarzania danych osobowych w
ramach umowy cywilno-prawnej; (3) art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zakresie przetwarzania
danych osobowych na potrzeby ewentualnych przysztych rekrutaciji, w przypadku prze-
twarzania wizerunku, w przypadku przekazania innych danych niz okreslonych w prze-
pisach prawa pracy, oraz (4) art. 6 ust. 1 lit f RODO w zakresie danych zebranych w celu
oceny kandydata oraz w celu ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen.

SKP bedzie przetwarza¢ dane osobowe kandydata do momentu zakonczenia rekrutacii,
a w przypadku wyrazenia odrebnej zgody na przetwarzanie danych do celéow przy-
sztych rekrutacii, bedziemy przechowywaé dane przez okres 3 lat od momentu ich ze-
brania.

[OSOBY KONTAKTUJACE SIE Z SKP (TELEFONICZNIE ORAZ MAILOWO)]

SKP przetwarza dane osobowe oséb kontaktujgcych sie z SKP pocztq, pocztg elektro-
niczng, za pomocq formularzy na stronie www oraz telefonicznie w jakiejkolwiek sprawie
lub SKP kontaktuje sie z Panstwem w jakiejkolwiek sprawie i dlatego dane znajdujg w
naszej bazie kontaktéw SKP

SKP bedzie przetwarza¢ dane osobowe w celu kontaktu w biezgcych sprawach, w tym
w sprawie odpowiadania na pytania i udzielania zapytan, jak rowniez w celu mozliwego
nawigzania wspotpracy.

W powyzszym celu przetwarzane bedq nastepujgce dane: imie, nazwisko, miejsce
pracy, stanowisko stuzbowe, dane kontaktowe (adres korespondencyjny, numer tele-
fonu, adres email, konta na portalach spotecznosciowych) oraz inne dane udostepnione
w korespondencii lub przekazane telefonicznie.
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Podstawq prawngq przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes Administra-
tora, polegajgcy udzielaniu odpowiedzi na Panstwa pytania oraz nawigzywaniu i utrzy-
mywaniu relacji w ramach prowadzonej dziatalnosci - art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Dane bedq przetwarzane przez okres utrzymywania relacji gospodarczych oraz przez
okres jednego roku po ustaniu tej relacji. Dane mogq zostaé usuniete we wczeséniejszym
terminie - w przypadku zgtoszenia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze w przy-
padku, gdy SKP uzna, ze dane nie sq juz potrzebne do osiggniecia usprawiedliwionego
celu.

[DANE ZBIERANE W RAMACH PROFILI NA PORTALACH SPOtECZNOSCIOWYCH]

Administrator przetwarza dane osobowe oséb odwiedzajgcych oraz obserwujgcych i
komentujgcych oficjalne profile SKP w ramach serwisu Facebook oraz LinkedIn.

Zasady obserwowania, zamieszczania i usuwania komentarzy, prowadzenia korespon-
dencji — okreslajg odrebne regulaminy serwisow Facebook oraz Linkedln, ktére to pod-
mioty sg administratorami danych osobowych w zakresie prowadzonego serwisu.

Dane osobowe pozyskiwane w ramach profili SKP w serwisach spotecznosciowych sg
przetwarzane w celu kontaktu z odbiorcami tresci prezentowanych w serwisach, umoz-
liwienia kontaktu zainteresowanym osobom z SKP, prezentowania aktywnosci i wyda-
rzen zwigzanych z naszq markqg SKP, rozwoju marki SKP a takze w celach statystycznych
przy wykorzystaniu narzedzi udostepnianych przez serwisy Facebook i LinkedIn. Poprzez
portale spotecznosciowe mozna réowniez nawigzywacd kontakt z Administratorem oraz
wysta¢ wiadomosé np. z pytaniem lub wnioskiem. W takim wypadku dane bedq prze-
twarzane takze w celu udzielenia odpowiedzi.

W ramach i z wykorzystaniem profili w serwisach spotecznosciowych, SKP bedzie prze-
twarzaé dane, ktére zostang udostepnione Administratorowi poprzez funkcjonalnosci
serwisu. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Podstawq prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 pkt f RODO, czyli prawnie uza-
sadniony interes Administratora, polegajgcy na mozliwosci prezentacji marki SKP, ak-
tywnosci oraz odpowiedzi na ewentualne pytania.
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4.37. Okres przechowywania danych, a takze mozliwosé ich ewentualnego usuniecia wynika

5.1.

5.2.

53.

e.1.

6.2.
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z cech poszczegdlnych funkcjonalnosci serwisdow spotecznosciowych (Facebook i Linke-
din). W kazdym przypadku zgdania usuniecia danych, SKP usunie dane, jezeli bedzie to
mozliwe i pod warunkiem, ze nie bedziemy zobowigzani przepisami, aby te dane dalej
przetwarzac. Dane osobowe zostang usuniete rowniez wtedy, gdy przestang by¢ po-
trzebne do realizacji wyzej wskazanych uzasadnionych intereséw Administratora.

ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe mogq zostaé¢ udostepnione podmiotom, ktére swiadczg na rzecz SKP
ustugi (m.in. zewnetrzne firmy informatyczne, kurierskie, kadrowe, ksiegowe, zajmuijgce
sie obstugg kontrahentow).

Dane osobowe mogq byé réwniez udostepnione podwykonawcom SKP, realizujgcy
ustugi na rzecz klientéw SKP (biegli, rzeczoznawcy, ttumacze, kancelarie wspdtpracu-
jace z SKP).

Dane osobowe mogqg byc¢ przekazane réwniez innym zainteresowanym podmiotom (nie-
zaleznym od SKP), jezeli zostaty udostepnione w takiej formie, z ktdrej jednoznacznie
wynika, ze udostepniajgcy dane zqda, aby kontaktowaty sie z nim podmioty trzecie w
sprawach stuzbowych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsza Polityka wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2022 roku.

W przypadku zmiany zasad przetwarzania, zakresu przetwarzania przez Administra-
tora danych osobowych lub zmiany przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobo-
wych, Administrator bedzie na biezgco aktualizowat i dostosowywat postanowienia ni-
niejszej Polityki.
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